INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuatemala, 29 de octubre de 2021
Lie. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.
Estimacde sefior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle ml Informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Arnulfe Canté Reyes Cul: 1591 43187 0203

Ndmero de contrato: 029-191-2021 Acuerdo Minlsterial:  1097-2021

Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratiste:  2111989-0

Numero de Factura: 2445495240 Serie: BCF22E70

Honorarios Mensuales: 0Q5,419.35 Periodo del Informe:  del 11 al 31 de octubre 2021,
Monto Total del Contrato Q21,419.35 Plazo del Contrato:  del 11 de octubre al 31 de
Unidad Administrativa donde presta Direccidn de Administracion v Finanzas diclembre 2021

los servicios: de la Direccién Superior

Objetivos del Contrato: "El Profeslonal’ se compromete a prestar sus servicios Profesionales para la Direccién de

Adminlstracién v Finanzas de lo Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedlcaclén v diligencia v con arreglo a las prescripciones de la ciencla de la cual es profesional, en
la prestacién de Serviclos Profesionales que se describen a continuacion, sin ser astas limitetivas,
sino Unlcamente enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades;

a) Brindé asesoria con la revisién de expedientes para pagos por acreditamiento, fande rotative v caja chica,

b) Asasoré con la revisién v arqueo de caja chica y fondoe rotative.

c) Brindé asesoria con la realizacian de caja fiscal.

d) Asesoré en la conciliacion bancaria.

a) Asasoré con las declaraciones de retenciones del IVA (por acreditamienta)

f) Asasoré con la actualizacion de Cuentadancia.

g) Asesoré con la actualizacidn del RTU.

h) Asesoré con la regularizacién de saldes de cuentas contables, fondo rotative de afios anteriores, inventario construcciones en
proceso.

i) Asesoré con el archivo del CUR de gasto.

j) Asesoré con los tramites ante la SAT, 5GC, MINFIN, v otros.

K) Asesoré con el andlisls v resolucion a consultas tributarias, laborales, legales v otros

1) Asesoré con la solicitud de devengados en SIGES Y SICOIN.

m) Asesoré con la generacién de reportes de SIGES ¥ SICOIN; y atender solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “EL
MINISTERIO"; o sus autoridades superioras.

Llc. Arnulfo Canté Reyes Lic. Pedro Orlands Menterroso Canastu]

{
Lie. Pedro Oriando Monterrosg Canastuj
( Director Administrativo Finanelero
Direceién Superior
Ministerlo de Cultura ¥ Deportes



